
重修辅导公共课课表查看方法
系教学秘书
1、系教学秘书须在教务处公布重修辅导公共课课表后，查看课表中本系所负责教室的使用情况，安排好各教室晚上和周末开门（关门）以及多媒体教室相关设备等工作，避免出现上课时教室锁门或无法使用多媒体等情况的发生。

2、系教学秘书须仔细查看本系所有负责教室的课表，在教室课表的空白时间段内，安排本系重修辅导专业课课表，并在纸版教室课表上标注，避免在借用教室时冲突情况的发生。
3、纸版教室课表由于显示空间有限，个别空格无法完全显示，须进入教务管理系统WEB端主页，点击右下角“教学安排”，点击“教室课表”，在搜索框中输入想要查询的教室门牌号，点击“检索”，即可查看到完整显示的教室课表。
4、重修辅导公共课课表标有“重修辅导”字样。

承担重修辅导公共课教学任务的任课教师
方法1：任课教师可凭工号和密码登录教务管理系统WEB端，进入教务管理系统后，点击左侧的“教学安排表”，查看本人本学期的课表，并按课表规定的时间和教室上课。重修辅导公共课课表标有“重修辅导”字样。

方法2：任课教师进入教务管理系统WEB端主页，点击右下角“教学安排”，点击“教师课表”，在搜索框中输入自己的姓名，点击“检索”，即可查看到本人本学期的课表。重修辅导公共课课表标有“重修辅导”字样。
参加重修辅导的学生
方法1：参加重修辅导的学生可凭学号和密码登录教务管理系统WEB端，进入教务管理系统后，点击左侧的“教学安排表”，查看本人本学期的课表，并按课表规定的时间和教室上课。重修辅导公共课课表标有“重修辅导”字样。

方法2：参加重修辅导的学生进入教务管理系统WEB端主页，点击右下角“教学安排”，点击“班级课表”，在搜索框中找到自己所在的行政班级，点击“检索”，即可查看到本人所在班级本学期的课表。重修辅导公共课课表标有“重修辅导”字样。请根据自己须重修的科目，按课表规定的时间和教室上课。
学籍异动学生
1、学籍异动学生只能通过上述“方法2”查看课表。

2、学籍异动学生持本人书写的《转系说明》，经辅导员签字确认，到系教学秘书处加盖本系公章，再到重修辅导教师处办理学号和姓名登记，以免漏掉本人平时成绩的考核和最终考试成绩的登录。
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